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REGOLANENTO DEI COFTRATTI

TITOLO I*

- - . - . S

NORME GENERALI

ARTICOLO 1
(Oggetto)

1. Il presente regolamento disciplina,pell'ambito della legge e dellic
statuto, 1'attivita contrattuvale del Comune relativamente agli appalti,alls
compravendite,alla concessione dei pubblici servizi,alle rforniturse, al
trasporti,agli acquistijagli affitti ed agli altri ceniratti strumentali al
persaguimento dei rfini dell'ZFnte. ’

ATTIVITA' PREPARATORIE

N ARTICOLO 2
(Atcivita Istruttoria, preparatoria e rropositiva)

1. L'espletanmento dellie attivita istrutic
contratto,appartiene al respopsablle de

-
rientra la gestione della materia costituvente
dell'ipotizzato rapporto contrattuale,

2. Nel case  di prevalepza, si deve dars atto,n2lla  proposta,
dell'intervenuto concerto con il responsabile del sesrvizio competente nella
materia non prevalente.

3. La proposta di delibera a contrattare contiene I pareri e gli element?
rispettivamente  Iindicati negli articoli 53 e 1
08. 06,1990, n°142.

ARTICOLO 3
(Deliberazione a contrattare)

1. Sulla base della proposta di cui al precedsnte ariicolo,il Corsiglio
Comunale o la Giunta Municipale,secondo le rispeitive competenze,dsliber:z
la stipula de=1 contratto,

2. E' competenza della Giunta Mupicipale assumere la deliberazione
contrattare pravista dall'art.56 della lLegge 142/90 per gli acquisti e
alienazioni immobiliari,le relative permute,gli appalii e le concessioni
costruzione o di costruzione e gestione che siano previsti espressamente I
atti di programmazione del Consiglio Comunale e cke ne costituiscano mera
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esecuzione o che,comunque,rientrino nella ordinaria amministrazione di
funzicni o servizi di competenza della Giunta stessa.dsl Segretarioc o di
altri funzionari.

3. La competenza ad assumere la delibera a contrattare reiativa
ll'arr’idapento In concessione dei pubbliici servizi e 1'affidamentn di
ttivita e servizli mediante convenzicne,spetta al Consigiio Comunale,salvo

a
a

quando trattasi di soddisfare esigenze improvvise e, comunque,di durata non
superisr2 ad un anno,nei gualli casi provvede Ia fGivanta, o nel caso 3
rinnove di servizio alle stesse condizioni precedenti per garantire ia sua
continuita per un periodo non superliore comunque ad un anno e per una soia

voita.
ARTICCOLO 4
(Forme di contrattazione)

Z. I coprratti aal gquall derivi upna entrata sono stipulati,gi regclia, a
seguita di a Incanto con Ie norme contenute nel
titele 117, Cape III° Serzione [7,del R.D. 23 Maggio 1924,pn’°827.con il guals
¢ statz approvats Il regolamento  per  I'esecuyziscps  d2lla lagge

[ viia conzabiliiza dellz Stazos =

I acguisti.i2 Zorniturs, :
lucgs ad una spesa.sono

trazzativa privaza e, quandn

ARTICOLO 5
(Pattuizioni generali) -

1. I contratti devono avere termini e durata certi e non sono suscertibi
di rinnovo tacito. E' escluso il pagamento degli intersssi e provvigion: a
Tavore di fornitori e Imprenditori sulle somme da loro anrticipate per la
esecuzione del contratto,salvo diversa pattuizione preventiva.

2. I1 sub-appalto & consentito solo nell'ambito delle porme in vigore.

3. KNello stesso ambito e autorizzata la cessione del contratto com atteo
debitamente motivato dell'organo she ha deliberato I'arfidamento
originario.

ARTICOLD 6
(Condiziconi gemerall nei contratti per la esecuzione 4i opere pubblich

¥

4

1. Fino alla adozione di un proprio capitolato generale,l'ssecuziope di
opere pubbliche é soggetta all'esatta osservanza di tutte le condizioni del
capitolato generale per 1'appalto di opere del Ministerc dei Lavori
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Pubbiici,approvarto 2on D PR 16.07 igb2, 171053, 2 success: e
modiricazioni,che nonrn siapc  ipcompatibpili  con le  neorme 4 guesto
regoiaments. nonche oo Iz dirsttive deila Fegione Jarda oer .é;s:t:
riguarda Iz opere 23 guest'ultiza Jirnanziacte
ARTICOLO 7
(Condizigni particclari per l'esecuzione 41 cpers2 pubbdbliche 2

l'acquisizione di beni e servizi?

l. L'esecuzicne deils opersz 2 appalts popche ia Zoraityra di0 beni =
servizi.sonc discipiinate da 3ppoé£ta capiteoiato speciale approvats oon

o descrliziang Jelle opers Ion rlI2rlIentl ai DrogeTIs 2 Rii2 IornIicurs oz

,QUANTITI T TIDC ZI IraesTasiine;
ksl

X
I oTemps UTli2 22r Iarse 2423APII;ENTS 2 OTUTTS e Dhplirazicnl conTraTTiallo o
dJurata Je-.2 2rastasionil conptinuative;
z per2iiza 12 asc 2l rizardc o 31 aictrs Tipo 21 Inadsmprenca
contratzuals;
k) forme 4i ccllaudr o riscopntrc 3 regoiare esscuzicns
IV modaliti per ia deripiziorpe d2lle conTroversis
ARTICCOLD 3
222 contratii 4dI ~onressigne 2eilix westions 1z

1. I rconzrattl di arffidamento della gestione d4i servizi pubblici,devonro
f r } <]

I .
e agii elementi Indicati nell'art.7, anche <clauscle <The

a) l'esercizio da parte dell'Ente della racclza di riscatic;

by Ie modalita per Il trasrierimento al Ccomun2,alla scacenza del cocatratic,
degl ssionar:io. 4a

I mmeobii: = deglil impianti d4i proprieta  dei  conce
a

>+ I casi dx decadsnza 4ol -oncessIonario:
4. l'opdiigo del concessicpario di provvedsrz, per l'inters pericds della
concession?,alla ragolare manutenzione degii impianti ut:iiizzati:

e) 1'obbligo di sottoporre all'approvazione del Comune,le tarirfe del
ico.salvo si *ratti di tariffe totalmente amministrate da
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' 1 modi di vigilanza del Comune sul runzionamente del servizio:
g) l'entita ed 1l mecdo di corresponsione df quanto dovuto dal o al
concessionario;

h) le modaiita di resa del servizig all'utenza.gil Urarz,ij minimec zelle
atrtrezzature e di personpaie addetto al servizio SIess

r]

I I'opbligo 41 arganiz:are i rapporti con l'utenza In zodec e 2ila
2 puatuaiita del servizio corrispondano ia via Sostanta 2 =
alcuna,cortesia e considerazicpne dell'’urtente:

1) 1'obbligo di predisporre,una volta cperanti le norme conrsavte ne
V' della Legge 07.77.1990,n°'241, quanto necessaric per randsre errettivo ed
agevole 11 diritto d'accessc dei cittadini secondsc le norme in vigore.

I c ! s 2 da n
sarte,ia contemporane2 prasentazifne di ouna J10213r3afione ion 2 Juaie II
TiToiars jeji'srrer:a "2 ] 2
iispcsizicne Zal nze :
~ANTrATIC 1VI o oognTtanute
z rTastato 4I oul 2l presents AarTticco.s 12vra 2ssa2re
o lalal dall‘apposiz:one di SoTtoscrizions su Apposito rezs sTre 2
1is Tesnico Comunale, <a parTte 11 Un T3apprssentants
dei avtorizzato; d=zza cond:zizre iovra sgzar?
=re d'iaviTao.

L. Ne: contrattl Is  cui cordizicni  generall sonc  pradisposta
43]]'FEate. debbono essers specificatamente approvate per IscritIo  dal
~ontraente le clavsole Indicate nel secondo comma dell art.134l I Cpdice

civile,salvo che la loro presenza non derivi da pr T di
regolamenzo generale e locale = del capitolato geaerale di cul al
precedente art.?.

'D
LJ
3]
b
[N}

i. Jgni gualvolta sia previsto 1l ricorso agl:i ardizri per la soiuzizfane az
ajcune o di tutte le controversie nascentl dal contratto,deve essere
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precisato che gli arbitri sono chiamati ad opérare secondo diritio 2 ncn
quali amichevoli compositori.

ARTICOLO 12
(Responsabilita)

Iz, Farma restande ‘a reosponsapilit proressiopnais  d2l orogeTIIista
deil'attendibilita tecnica degli elatorati progetiuail, per I quaili aeve

garantire l'Amministrazicne Comunale ceon apposita polizza assicurativa, per
sgni risarcimento conseguente a dannl causati da Imperrezioni © diretti
progettuali, ricade sotto la responsabilita del capo settore dell'urfic
tecnico o0 da chi Ip sostituisce o0 da questi Incaricato, la verifica

progetto e I1'esecuzione delle procedure sinc alla aggiudicazione

lavors.

2 Lo stesso uffirsio 2 sempre respenpsatile dslla wizilanza  Zurants
llasecuzione dei lJavor: sino 3l ceoilaudo nel caso 4i gravi negiigenzs np=lilia
direzione dei lavori 2 a tutaela geil'dmministrazicone.

2. Successivamente all'aggiudicazicne 24 In splide con
i3 Segretario comunalie, dio concerTto Son i perscnala2
:)re:'osd::’ al coptroilo 4ol riscetto delle nerze 2 rs
veriZirca degl: adenmpiment: ‘-f:}z:.ce deila vigilanzz del
izerenti Il :oerz'e::zon:amenr: dellsz sTipuiz Za e_:’:_etars: 2c
dali'aggiuvdicazicone

4. L'urricip Ragioneria, nella ZIgura de

capc setTIrs £ 11 c2X pe Ia I

4
veci, 2 responsabile dellia regoiarita e temrestiviia del pagamenti »nel
termini previsti dalla vigente normativa sul iavori pubtiicl acnche I2lla

esatta Zmputazicne e registraziorne degli Impegni dI sresa.

ARTICOLO 13
¢Conteputo della responsabiliza 1'apraizos

1. II responsabile della procedura d'appalto:

a) cura che si provveda nei tempi piv brevi ad 2aftuare la2 procedurs
prescelta nella deliberazione a contrattare per !'arZidamentc dell'cpera o

fornitura;

b) provvede direttamente a tuttl gli adempizmentI presSoritii, ivi CoDprasl iz
pubblicitd preventiva. quando =2 ccome dovuta,la rproposta 2lia rlunta
Muynicirale deila lista delle imprese da :nvitare,lz IIrmazicne 22. >21a2,.2

dagli invizi,

(1]

. ale di aggiudicazione conseguente a gara rormale non costituisc
contratto quando sia stato espressamente precisato nei bando di gara.
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CAPO II-
STIPULAZIONE E GESTIONE

ARTICOLO 15
(Forma dei contratti! .

1. I contratti possono essere stipulati nelle seguentl rorme,da indicare
nella deliberazione a contrattare in conformita all'art.56,lettera b) dellia
Legge 08.06,1990,n°142 :

a) a mezzo di forma pubblica amministrativa:

b) a mezzo di corrispondenza, secondo I'usc del commercioc.entro il Iimite di
valore ai £.4.800.000;

¢} senza atto scritto per piccole spese di acquisto 2l minuto, con buoni
d'ordine, secondo le norme prescritte el regolamentc di 2conomato 2 49X
lavori in economia.

2 Prima della stipula del contratto,seorTic gualsias: Iorma, dsvs 2ss3rs
acguisita la documentazicne 32 pravenzionse scatro a2 dsliaquencza zjalizsEa
Z. Fualzias? oriinazicone F=72 2ss2r: Somunaus 2r7ercTuaTa orevia

acguisizione Zell'impexgns Zi spesa.

“Stipulazione del cont

!. 'Il-Segretario Ccmunale che ha promesso la contratzazione comunica al
. scggetto interessato.entro il termine stabilito dall'’avvisc d'asta o dalla
lettera d'invito e,comunqua,non oltre 30 giorni dalla data del verbale d:
aggiudicazione,il giorno in cui dovra procedersi alla stipulazione del
contratto.
2. L'impresa aggiudicataria,se non accede nel termine stabilito alla
stipulazione del contratto, decade dall'aggiudicazione ed Il Segretario
Comunale provvede alla comunicazione,entro dieci giorni,al comitato
centrale dell’albo dei <costruttori come previsto dal secondo comma
dell'art.5 della Legge 08.10.1984,n°687, fatti salvi 1 casi di ZIforza
maggiore Iindipendenti dalla volonta dell'impresa. . ’ !

3. Il Sindacoc.a norma dell’art.23 d4d=1lp Statuto,stipula il contrattc

i
rappresentanza del Comune,in caso di asseaza o Impedimento viene sostituit
dall'Assessore delegato o dall'Assessore piu anziano tra quell! present:

I
("

4. Lo stipulante si attiene strettamente alla volonta dell'Ente manifestata
attraverso atti formali.
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ARTICOLO 17
(Spese contrattuali)

[

Le spese  contrattvali,legali e  fiscali,ccmprsse queile  postalil
rreliminari Inersnti la gara,sono a carico deila controparte,salvo quelle
oer le guali la lsgge o 1 capitolato o gli usi locall nor dispongaro
Ziversamenie.

ARTICOLO 18
(Rogito)
Il Segretario comunale raoga nell'esclusivo Interesse dell'fnte gli atti e
contratil.autentica le scritture private e gli atti uniiaterail
d'obbligc.ael quall 1'Znte ha parte,ha Interesse o ¢ destinatario, stipularti
dal Singaco 2 da cal per iul. Ugni atto rogarb 2 ricevuro, viene registrato
a Reperzcric <ceon Ia corresponsicne dei diritil di Segreteria secconde s
tarirrie vigenti. zZntrc ventl gioral gaila stipula, viene registratco
3ii'UJr7iczo del Registrc competante a spese della controparte,  cge
orovvecera ad anticipare I relativi onsri, cocmprzsi bcill 2 Ie spese dI
2 ne

Registro medesimo. L'imporzc 4i quest'ultime vie
‘ndennita chilometrica vigente per I
medio praticat

Zeteraiaazc

cropria pars
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spese ccpTratiual zUTT mprese nel presente articgic vengono anticlpats
jalia ronTroparze tIipula su presentazione 4i una noTa spese a2
cura 121 Segr 7 diriciioodi segrateria vengonc versat:
dirsttamencs comupale apche 3 zezzo 21 s/c postaiz o con
2ltre mcdalil L2 altrsz spese coontrativali 312'E:onamc che
rilascera apreosi )
ARTICOLO 19!
(Gestione del contrat:za)

1. Una wvolta stipulate i1 contratto,l’originale 2 depeositato prassc
i'Jrricio contratti. uesto urficio provvede,entro 1 svccessivi 2 giornl

dalla registrazione,a trasmetiere copia al servizio che I'ha propesto
arrfincke ne curi la gestione,nonché al servizi amministrativi e contabili
Interessati allia natura delio stesso per I'arnotamento delle scadenze di
pertinenza.

3%}

Ogni urricio Interessato alla gestione del contratto,dopo averae
ricevuto copia,annotvera ir apposito scadenzario ogni adempimento di propria
competenza,quall scadenze 4i pagamento,di uvizimata prestazione,2cc.: I
ritardi conseguenti alla mancata vigilanza,comporteraano responsabilita per
: danni subditi dall'fnte pubbiico.

)

)
7

‘one dinamica del contrattc resta nella responsabiiita dellio
2 vizic che ha proposto la relativa deliberazione a contrattars.
Comporta la vigilanza sul regolare adempimento delle obbligazioni assunte
dalla controparte e 1'cbbiigo per il responsabile del servizio di attivare
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le procedure per il rispetto delle clausole- sanzionatorie prevvste nei
contratto stesso qualora se ne realizzino I presupposti.

4. Ii responsabile della gestione dinamica del contratto vigila anche sulia
regolarita dell'esecuzione delle prestazioni d'opera intellettualil connesse
2l contratto stesso (direttore del lavori, ccllavdators 2 =imilii;
provvedendo a che non si verificiine,tra l'altro,rivardi eccedenti quellil
zhe per 1'ar:.40 del «capitclato generale del Ainpistero de: '_avcri
Pubblici, generanc interasss: passivi 2 carico dell'Fnta.rifer
tempestivamente al Segretario Comunale nel caso si prorilino ritardi
Inerenti alla stiruttura.

5. In ogni caso in cuil si realizzino ritardi eccedenti quelli rientranci
nel comma precedents,il ‘TesponSabilevdeliiservizio a cul si riferisce il
contratic informa subito i1 Segretaric Comunale motivande sull'crigine del
rivardo e sull'attiviia di vigilanza e di impulso espletaca.

URTICOLO 20

:Tntegrita 4del contratTal

i, HNon =2 Ccnsentito <che sianc  Iate  disposizi
‘segretario,direttori dei' lavoril intese
ontenutz del contratio scritto 2.se date. gil
aii'ZEnte. I appiicanc In ogni casc I2 norze

02,33, 1938 2744, coavertiio con modiricacion:z

PROCEDURE CONTRATTUALI

PROCEDURE CONTRATTUAL?

ARTICOLO 21
{Ricerca del contraente’

l. Le mpdalita perseguibiii per la
ammesse dalle disposizicni vigenti
amministrazionl delle Stato con osserva
Jecreta del Prasidente aei '_on=iglic

arpalz: 4dei iavori ivi iadicati ail’artT.Iio.
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ARTICOLO 22
{Esclusione dalla contrattazione)

concorso 2d alle ctrattative private chi,nell'eseguire aitra prestazione o
servizio a ravore del Comune, si sia reso colpevole 41 negligenza o dI
inadempienza documentate agii o attl 41 Enti pudbblici.  L'esciusione
dall'elencc delie Jditte dovra sessere meotivata <©on atto deiia Ciunta
Municipalis e notiricata all'esciudendo. £' altresi ssclusc cal proveea
turbativa nelle gare di appalto. Costituisce elemento di turbativa anche Iz
presentazione di 1istanze di partecipazione da parte di ditte aventl
conrluenza di interessi o che, da elementi valutabili, dimostranc identica
matrice di provenienza.

!. F' asciusoc dal partecipare alle aste,alle licitazicni,agiil appaiti-

2, E' aliresi escluso chi dimostra diI non dare arridamento diI

scopomica; al fianl della verifica dell'ssistenza degli Impedimentl
ael  presente articolo, IMAmministr z:‘one comunale
l'ammissicne alia gara, Idonea documerntazione guaiz2
casellaric giudiziale, certiXicato di  Iscrizicrne 22l

Societa, certificato d4i iscrizione ali'dido Nazionaie dpralzazor:
Camera d:z CcmmercIo, oopla auta

2iementI, ricavac: 1aiia scumentazicne 2sidiza. 7
doll’impresa o Zei suol amminisrrar:ri, o per 2s1sT=nzAa
anngotat: n2l cerzTiricatao ael caselilario giudiziai2, 13

. 2 per mancato asscivimeato degll o

(Pubb
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¢1: adempimenti <cornessi all'csservanza deil I z
deil'esitc dellie gare, 31 sensi dell’arz.20 deila Leggs 19.02. 1¢6C.2
41 competenza del responsabile del relativo servizis

giorni successivi all'aprrovaziore del verbale di garaz da parte Zal
Giunta Muaicipale.

CAPO II°

LICITAZIONE PRIVATA

ARTICOLOD 24

“FPrescrizionl sul termini seisttivi’

l.Le espre ssioni "per difstto” e "per sccessc” contenute negii artt. .5 =
4 deila legge 4 Febbraioc 197\3 n. 14 sono da rirerirsi aila | i ‘
ribassc o di aumento iIndicata nell'orferta 2 nor al prezzo derivante

dall'applicazione deila percentuale al valore di base deil'asta
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{ Compilazione e custodia della sc:zeda segrata )

1. Quando nella delibtera a contrattare si sia prescelto diI procedere alla
licitazione privata in unc dei modi Indicati nei R.D. 23.5.1924 n. 327
nonché negli artt. 2 2 3 delila Legge 2 Febbraio 1873 n. 14, 1 giﬂitl a1
inimc e massimc ribassoc che Ie orfrerte non davopo coltrepassars senc
rissati <cocn un apposito verbale da  una Ccommission? :oszitu;ﬁta dai
segrétario, dal presidente di ‘gara e dal ‘progettista Jnterao.f Juaiora
l"apprantamento del progetto sia stato commissionato all'ssterno, 11 terzo

membro é costitulito dal progettista.

2. La redazione del verbale e i1l suo Inserimento I1n busta sigillata deve
avvenire nelle ventiquattro ore successive alla presentazicne delle orrerte
ed antecedenti a gquella rissata per la tenuta deil’'esperimento. Depcsitario

della busta & il Segrstario dell'ente o Ffunziopario Ja Iui designazo.

o
Ly

‘“Motodo Iziila media mecizazta

crche 13 Fsiirterzziopnse 2 oonTrartars aSrtia orescsrto 3l orocedsrs

Iicztazicne priwvata con Il mede dX cuno z2il'art.d deiia legze
Fepbraisc 1272, n. !4, con l'arpizcazicpe dellis nzrme o~ontaaute nel 37 comma
dei richiamato art.4 avvians nel risperts dells Inciracioni ccntenuie el
comm? ssgusnti.
2. Qualcra siano mediate orrfarza rturte 4I Segoac negdtivo, I'aggiudicazione
viepe erTstrtuata a ravors del concorrente che 2a orfsrto la percentualie Il
ibassc parli o Immediacamente inreriore al valzsre medio ricavatc 21 sensi

1
el 2° comma dello stessc art. 4.

(oY '1

2. Qualora siano mediate orferte tutte di segac positivo, I
viene arrfettuata a ravore del concorraate che ka orrerto
aumento pari o Immediatamente inreriore al valore medio,

4. Qualora siano mediate orrerte di segno rpegativc e ogrrerte 4i

Q

t

¥

DU [

gt
3

0
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3
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&

positivo,l'aggiudicazione viene erfettuvata a ravore di cihi aa orferto

al) - nel caso di media di segno negativo,la percentuale di ribasso par:

immediatamente Inferiore al valore medio:

' - nel caso J3i media d1i segno positivo.la perceartvais 4I auvmento
immedizamente Inrericrs al valore nedio:

]

1

o) — znel casc di media diI segne negative posta tr2 un‘offarta di aumento e

un'orferza di ribassc superiore 2l valeore medic,lz percentuals <ZI
negativo piu vicina alla media:
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d) - pel caso di media di segno positivo posta’tra un ‘orferta di ribasso e
un'offerta di aumento superiore al valore medio,la percentuvale di segac
negativo piu vicina alla media;

2) - nel caso di media pari allo zero.la percertuale di segno pegativo piu
vicina alla media.

= Qualora siano state ammessz soltante due orffsrte.l'aggiudicazione =2
f3rta a ravere del concorrsate <Che 2a proposto I'orffsrra piy vantaggirosa
r

per I'Ente: se viene ammessa i'prrerza o un sciz
concorrenta, l'aggiudicazione & eIfettuata. al sensi dell'art.77 del R.D.
23.05.1024,n°827. Qualora vi sianc due o piu offerte aggl uvdicatarie diI

uguale entita, si proceds per 1'immediato sorteggio rfra di asse.

“ARTICOLO 27 ¥
(Commissicne di gara’

.. Quaisiasi ssperiments d4i gara per asta pubbiiza o ligitazzone privata 2
zestito da una commissione CoOmposSta da

2 altrz funzicnaric 12

- P 3 -

2. Tuytte le runzioni che per legge o rayclament2 genperal2 ssac

2
wyil'aurorita che presisde la gara” scnc 4i competsnza 42! presidente deilz
A :

-~ommissiogne,con obbligo 4i consulitaziope degil
4i divergenze,la gara puo =2ssere [lrevemente scspesa S ia commissione S:
ritira a deliberare.

3. I componenti delle commissionl posSSORo richiedere i'inserimentd 2
verbale delle lora valutazioni di non regolarita. In mancanza di esse,si
considerano assenzientl.

4. II Segretaric comunale presiede all'esperimento 2 procede alla
asseverazione del verbale che & firmato da lui e da tutti I componenti Ia~
commissione. Redige 11 verbale un funzionarig all’uopa delegato dalio
stessg Segretario comunale.
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ARTICOLO 28
(4ggludicazione con supero di spesa)

1. ~Nel caso in cui 1'ammontare dell'offerta presentata dalla ditta
aggiudicataria  superi quello della specifica spesa prevista in
deliberazione a contrattare, 11 verbale di aggiuvdicazione provvisoria deve
essere sottoposto alla Glunta Municipale percheé decida sull'accettazione o
meno della maggicore spesa.

CAPO III®
APPALTO-COXRCORSO

ARTICOLO 29
(Elementi dI valutazione precrdinati’

1. Yuandc nella deliberaziore a contrattars,si  adcoizTa  Ii 2etodo
deil'apralto-concorso,devono 2ssere indicati,neil capitolato specialzs 2 nel
tando dI gara

a) - tutti gli elementi di valiutazicne cle saranno appiicarti separitamentsa
o congluntamente nell'crdine decrascente 41 Imporwtanca aTIrIioulTas

2, = la composizione per qualiriche deila commission2 I'=sanm
maggioranza da qualificati tecnici interni od esterni., rfartecipang
commissione di diritto il Segretario comunaie ciz2 :

(1]
O
[p]
0
o
[
(8]
o
[
o

del setteore comprendente il servizio opere pubbiiche 2 queilio dsi se?
che Aha competepza svl servizizc ed attivitd a cui e stryzmenzal
proget:tata opera, oCcn facogita  per  ognurng @ dI delegare,

3 7

dell‘incsediamento della commissione medesima, funcicpari dsl
cperativa.

2. Il Segretario comunale o il Vice-Segretario, opporiunamente deisgato,
presiedono la commissione di gara ed 1l responsabile dI uno de.v settori
interessati redige il ‘verbale e lo firma assieme a tutti i compopenti la
“commissione.

ARTICGLO 30
(Lavori della commissione:

l. La commissione di esame delle orrferte presentate rell'appalrto-concarso
opera quale collegio perretto soltanto quando esamina l'ammissibilita delle
offerte ed assume determinazioni. '

2. La valutazione deile offerte e quella comparativa rra di esse,discende
prevaientemente dalla traduzione ip coerficentl numerici,secondo <orizteri
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fissati prima dell'apertura degli elaborati,dei risultati della valutazione
dei singoli elementi indicati, 1n ordine decrescente, nel capitolato
speciale e nel bando.

3. Costituiscono allegati essenziali dei verbali della commissione

a) - la traduzione numerica dei requisiti presentati dai singoli elaborati;

b) - 1l'indice complessivo risultante per ciascuno di essi della somma del
coerricenti numerici;
¢) - la tavola comparativa degli indici complessivi.

CAFPQ IV

TRATTATIVA PRIVATA

"ARTICOLO 31~
(Trattativa privata mediante gara Inforzale

N

1. la trattativa rprivata consiste ©nella conclus:
direttamente con il soggetio ritenuto idoneo, pravia ri
alle ditte iscritte neil'appositeo albo del foraitori.
T

2. Prima dell'espletamento di rormale gara, pella trattativa privata come
nelle altre forme di appalto, deve garantirsi la massima trasparenza
all'attivita amministrativa, dando pubblicazione all'Albo pretorio e con I
convenzionali mezzi di informazione almeno a livello locale, per consentire
la partecipazione a chi ¢ in possessoc del requisitl richiesti. L'avviso
dovra essere pubblicato per almeno 10 giorni trazne 11 caso previsto al
successivo articolo 32, comma I°, lettera b) e lettera d), il detto terzine
viene ridotto a § giornil.

ARTICOLO 32 :
(Procedimento)

1. Il ricorso alla trattativa privata é consentito quando :
a) la licitazione o l'incanto siano andati deserti;

b) si tratti di acquisto di beni, prestazione di servizi ed esecuzione di
lavori che upa sola impresa ¢ in grado di fornire od eseguire con
requisiti tecnici ed il grado di perfezione richiesti, nonche di acquisto
di beni la cui produzione é garantita da privativa Industriale; altresi
quando la patura dei servizi, dei beni o del lavori nom permettano il
ricorso ad una pubblica gara;
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¢) ‘1’acquisto, la permuta, la locazione attiva 2 passiva di Iimmodili,
nonché la vendita di immobili sia con le amministrazioni dello Stato. della
Regione. della Provincia e degli altri Entl pubblici in gemners;

d) l'urgenza degli acquisti, delle vendite. del lavori e delle forniture di
beni e servizi, dovuta a oircostanze eccezicnall ed imprevedibiii non
permettse d4I easperire lIa licitazione privata senza procurare danni al
Comune: )

44,

e) si debba procedere a lavori complementari 1on considerati pel Ioniratto
originarioc e resi necessarl da circostanze imprevedibiii al momento
dell'affidamento dell'appalto. a condizione che siano inseparabill sSOtto
l'aspetto tecnico ed eccnomicc deila prestazione principale, ovverc, ben
separabili, siano indispensabili per il completamento dei lavori e
valore non superi il 30% dell'importo del contrattio criginario 2
realizzazione sia arfidata allo stessc contraente del lavori princl

condizione della applicazione 4i un ulteriore ripassa con Ie modaliza di
cui all'articaio 13 deila Legge n'741/81;

2. Il zoTivc 31 ricorsc alla TraTtaTiva Trivata. 2
rizpyizars Iaila 2 -~oprracttars 31 cui a3l pracsdents arcIooLc
-
2

la realizzazione di opere pubbliche e [e forniture 47 ren: = sarvizi oon
i] metodo 4i cui al precedente articolio 31 2 erfatTugta previa gara
‘nformale tenuta da una commissione composta Ccome segu

®

[
n]
=,

a) Segretario comunale;

b) Responsabile del settore cie ha promosso il contratto:

o+

o) Funzionario del servizio contratti.

§

i sogget:: ianterpelliati, I
oresentate 24 1 motivi che lanro portatco alla scelta dell’aggivdizataris.

3 gara uIrficicsa viene redatt
-

4. La data ed i1 luogo della gara scno comunicate tempestivamente al
pubblico con apposito avviso da pubblicarsi all'Albo pretcric e <con i
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sistemi convenzionali; per le gare di notevole importanza pué convenirsi la
diffusione al pubblico a mezzo del sistema televisiva convenzionato.

TITOLO III*
FORNITURE DI BENI B SERVIZI

ARTICOLO G4
(Procedure di aggiudicazione)

1. Alle formiture di beni e servizi si provvede con le modalita previste
dal R.D. 23.05.1924,n°'827 e al Titoin II° del presente regolamento.

2. E' consentita la trattativa privata diretta con Il fornitors soltanto
nei casi e ceon le modalita di cul al successivo articolo 36.

3. Quandc ii valore di stima della Iorniztura di Peni, compresi I necessar:
lavori di installazione, sia uguale o supericre alle I130.0CC Jnita 31 con
auropee, C0s: come derinito rcon D.LeC. i5.01.1892, n’438, con 2scl
deil'izpcsta sui valore aggiuntc. si applicano Ie nporme con
legge 30.03.1981,n7113.

ARTICOLD 2F
(Trattativa privata Jdiretca’

1. A4ll'acquisto di benl e servizi, si provvede cop 2l metodo dell
+trattariva privata diretta con 1l foraizore sclo quards

8 a) si Tratti 4i spese minute d4i Inscrgenza Immedrata:

h! sianc necessari, all'’attuazione 4i provvedimenti coptipgibiil oc urgentl
4i cui ali'articeolo 38.II° comma, dellia Legge 06.06. 1990, n°142;

©) sia necessario per Irfar Ironte alle prime necessita derivanti da
pubbiiche calamita:

d) si proceda alle spese economali, secondo la disciplipa dell'apposito

regolamento.

ARTICOLD 36
(Commissione preposta all'aggiudicazione)

!. La commissione preposta all'aggiudicazione delle rornituyre 4I o02ni 2
servizi, & composta nel modo seguente :
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a) $9egTBtaAriy icominale o VIce=s
E; ﬁ&rmﬁ'm?r sidente’H

A I R LA e ] s
b) Funzionario del servizio interessato alla fornitura : Nembro:

¢) Funzionario del servizio contratti : MNembro.

2. Le runzioni di segretario verbalizzante sono espletate da un dipendente
individvato dal Segretario comurpala. Le rfigure di cui ai punti b} 2 ¢) del
comma precedente vengono individvate con deliberazione della Giunta
Municipale all'inizio diI ogni anno su proposta del Segretario comunale.

ARTICOLO 37
(Previsionl dei fabbisogni riccrrenti e programmabrli)

1. Entro il 31 Luglio di ogni anno, : funzionari dei servizi interessat:
trasmpettono al servizio Provveditorato e pravision: del Irabbisggni per
l'anno successivo per

a) capcellesria, carta, stampatl ec ogni aitre mareriais occorrente  al

normzie runzionamento del proprio servizic,

5) necessita di dotazione e rinnovo d2: mobill, 4i macchine per urficic ad
attrezzature.

ARTICOLD 33
(Piani di acquisto)

1. A1 rapbisogni comtinui o ricorrenti, =i provvede, 4i norma., zo9n piani 4

acguisto.

" 2. A tal fipe, erntro I 10 settembrz d4i ciascun annc. I servizic
Provveditorato tecrico ed amministrative, predispone il riepilogo generale
dalle previsioni di fabbisogno pervenute dai singpoli servizi. Lo stessc

servizio determina I beni e I servizi che si ritisne diI acquisire anche
alla luce delle presumibiii gilacenze d: magazzino 3lla Fine dell'sserciz
Iin corso.

3. Il riepilogo generale dei fabbisogni e sottoposto alla Giunta Municipale
per le determinazioni di competenza.

4. Il responsabile del servizia Provveditorato curera Ie procedure di
fornitura conformi a quanto stabilito nel titolo II° del opresente
regolamento.

5. I materiali acqustatl sono dati In carico ail'Feonome o al perscnale

Incaricatc dell'Ufricio Tecnico, seconde la competenza dei rispettivi
servizi. Appartiene all'Ufricio Tecrico ia responsabilita
dell'approvvigionamento e gestione dei materiali per i lavori pubblici in

economia e per la manutenzione degli immobili comunall ivi compresi i
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servizi tecnologicl; appartiene all'Ufficio Economato la responsabilita
degli approvvigionamenti per la cancelleria. stampati,riscaldamento,
Illuminazione, telercno, e dei beni mobili.

ARTICOLD 39
rConrtabdbilizzazigne = cantroilc)

i. Per s5gnl Iornitura viene istituita nella contabiliza del servizip
Provvedizoratc secondo ia propria comperenza, apposito registro in cui sono
anpotati gli estremi della delibera a contrattare, gii importi ordinati, il

magazzino O servizio destinpataric, il lavoro o I'opera cui 2 desuzzata.

2. Ogni roraitura viene reagistrata in entrata dal respensabile del

scaricata man manc -he si gl .7 = 3
i Interesssati 3t raverse I buoni d'ordiae
7 - -

ARTICOLS 49
(Y2rifica asecuyzicni’

ch2 per 3 parTiogiar: caratTaristiciae
i3 preserza ZIe. respcnsac:_?e I2i servizcic

2. La rsgoiar:ic Jeli'ssecusione 2 attestata 4da: Iunziopars I oyl 2
precedente2 <comma, 2con 23a0tacisne in caice all'ordinacivo o oaila nota 41
consegna.

3. Nel casc ZI vizi occuizi o dirffersnze guantitartive, 2sSse seyopo assers
contestate per Iscritto  al Tornitorse  dai  Provveditorato, anciae  su

cegnaia:::ne del servizi

9,

© Iruitore, non appena rilsevati,

4. La gestiIone gelila relativa controversia appartiene 3. responsakbiis 2zl
servizic Provvedizorarto.

ARTICOLO 41
(Veririca e iiquidazione delles Fatture)

1. le fatture, dopo la lIoro registraziorne, devonc essers traspess2 a
servizic FProvvediiorato con allegato i1 buono dell'ordine o ia copia de
buong 4i ccnsegna. Per ogni rattura ricevurta, 1l respcnsabile ‘del sarvizio
Provvedizorato provved= 2i seguenti ademrimenti

b) accertamento dell'appiicazione dei prezzi convenuti;
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c) verifica della regolarita del conteggi e la corretta osservapza delle
disposizioni tributarie in materia;

d) applicazione di eventuall riduzioni o penalita in caso di ritardi o
violazioni di altri impegni contrattualmente assunti:

e) regolazione con i fornitori d4di ogni eventuale contestazione:

I) certificazione, mediante annotazione, TIirmata dal responsabile del
servizio Provveditorato, apposta sulla rattura, attestante I'avvenuta
esecuzione deglli adempimenti sopra previsti, determinazione dell’ importo
dovuto dall'Ente e proposta di liquidazione al Segretario comunale;

g) le ratture, liquidate dal Segretario comunale, sono inviate entro 10
giorni dal ricevimento al servizio Ragioneria, per l'esmissione del mandato.
TITOLO IV®

COLLAUDI

CARTICOLO 42 f
- (Coilaudo’

j\7
o

datore 2 nominato daila Giunta Municipale 2 pus essere
I tecpici iscritti nei rispettivi aipi Drnress-onail.

anche tra I runzionari dipendenti dall'Ente o0 da altri ent: territoriaii.

3. Il collaudatgre emette 11 certiricate di colliaudo da approvar con
apposito atto.

4. Per 1 lavori di importo sino a 150 milioni 41 lire, ii certirficarto i
collaudo = sostituito da quello di regolare esecuziaone, 1 certificato =,
in ogni casc, emesso non oltre due mesi dalla data d: ultimazione dei
lavori.

5. Per le forniture che non presentano particolare contemuto tecnico, 1l
collaudo  pud essere  sostituito da un  attestato di conformita
all'ordinazione, rilasciato dal responsabile del servizio iohe ha richiesto
la fornitura.

6. E' comsentito il collaudo parziale dei lavori e dei servizi secondo Is
disposizicnl del presente articolo. I relativi pagamenti in conto sonc
effettvati nella misura stabilivta dall'art.48 de=i R.D. 23.05. 1924,n'327,
come modificatc dall'art.,l del D.P.R. 13.11.1976,n°504.

7. Nel certiricato di collaudo o nel certificato sostitutivo di regolare
esecuzione, dovra essere dimostrata la regolaritid delle assicurazioni
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sociali con versamento dei «contributi assistenziali, previdenziali e
d'infortunio sul lavoro noncheé la regolarita delle retribuzioni in base ai
contratti collettivi vigenti per 1 lavoratori assunti. La mancata
attestazione di cul sopra, comporterd la nop approvabilita degli attil di
collaudo. '

ARTICOLO 43 ¥
(4pprovazione dell'atto 4i collaudo)?

1. ‘Il Segretario 'comunale, {con propria determinazisne. prende atto del
collaudo o dell'atto di conrformita.

2. Qualora l'atto di collaudo o di conformitd contenga riserve da parte
della ditta o determini una sSpesa complessiva superiore a quella
Finanziata. 2 sottoposto alla Giunta Municipale o aal Consiglio Comunale
secondo Ie rispetiive competenze, per l'approvazione.

"ARTICOLO 44§
“Svinceolo cauzione)

1. Ii responeabile del servizip che f2a gestito X1 contratto, ha I'obbiigo

di conformita, quando la spesa ripale e complessiva diI reail
pubblica o di rorniture, somministrazioni e servizi, ri
15% d4i quella 1iniziaimente prevista, anche se I['aumento <ia sta
regoiarmente autorizzato dalla Giunta Municipale, non computandosi g
incrementi conseguenti alla ordiparia revision2 dei prezzi, se ammessi per
Legge o per contratto.

ARTICOLO 46
(Le convenzioni urbanistichs>

!. Le ceonvenzioni urbapistiche previste dall'articoio 28 della leggs
: *1150, e successive modificazioni e iptegrazicni, disciplinanc
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g§li aspetti indicati nel comma 4 del citato articolo 28 in conformita con
lo schema approvato dal Consiglio Comupale insieme al progetto di
lottizzazione di Iniziativa privata. La deliberazione consiliare ka anche
efficacia di deliberazione a contrattare al sensi dell'articolo 56 della
Legge 08.06.1990.n°142.

2. Le convenzioni urbanistiche sono rogate dal Segretario camupale =2
stipulate dal ’'Sindacd. FEsse vengono assunte in gestione dall'Ufficic
Tecnico comunale 11 <ul responsabile cura le attivita di vigilanza sulla
esecuzione della convenzione stessa.

TITOLO VI®

ARTICOLO 47
‘Contratti d4i prestazicne d'opera)

i. I coptratti di prestazicne d'opera d: 2ul al Jape I, Titalc 11D del
Libro 7° del Codice Civile, devono conteners
a’) la descrizione della prestazicne ricaiesta In ocoilsgamentc con i3

a
specirica 2sigenza del Comune:

[ )

5) Il termine entr2 1l quale Iz prastazione deve assers rasa:

<) la pepaie nel caso dI ritardc che non super: guellis zh
recesso di cul al punto successivo:

M
o
1
%}
[
1]
3
o
13
v
1
I~

d) recessc automatico del Ceomune,. con salvezza dei danp: da racuperare 2
carico del prestator2 mancata., nel casc che Ia prestaziopne non sia stata
resa compiuta od accettata, trascorso dallia scadenza del termine un pericdo
di glorni pari al 5% di gquelli naturali costituenti i1 pericdo 41 tempe
concesso per l'esecuzione della prestazione stessa;

e) 1l corrispettivo Iissato con 1'apriicazione deile riduzioni consentite
sulle tariffe professionali, i terminl ed I modi di pagamenza:

f) 1l riferimento agli arbitri delle controversiz connesse o conseguenti
alla applicazione della convenzione con la precisazione che 1'arbitrato
deve essere reso secondo diritto con esclusione di ogni amichevole
composizione;

&) 11 trattamento tributario del rapporto.

ARTICOLO 48
(Conferimento degli Incarichl proressicnpali)

I. Gli ipcarichi professionali vengonc conreriti dalia Giunta Municipale,
suila base della convenzione tipo che verra approvata con apposito atto del
Consiglio Comunale, successivamente all'approvazione in Consiglio Comunale
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dell'atto programmatico di un'opera pubblica (quali la relazione
previsionale programmatica ., allegata al Biiancio o altro atto di
programmazione, nonche il Plano fipanziario deil'opera). L'lncarico per Il
progetto esecutivo non pus assere comunque conrerito senza che venga
acquisita regolare promessa d4dI rinanziamento o la precisa copertura In
Bilancio dell'opera.

2. E' consentito arrfidare Incarichl proressionall per la concomizante
predisposiziane del progetto 41 massima ed esecutivo dei lavori, sulia dase
di attendibili possibiliita di ripanziamento della spesa da indicare
pnell'atto di conferimento. Resta Inteso che la convenzione dovra conteners
una clausola con Ia quale viene concordato con una somma determinata
l'eventuale indennizzo al progettista ian caso di mapncato Irinanziamento
dell'opera. Detto indeanizze, in ogni casoc, dovra essere decurzato dagli
onorari In caso di successive Finanziamento.

) Ti ~ari1s

z Ii =

presorits

del prege

; [

j2il'ZImrc

a rizarzz : e L ot
crogettazions. Detta roiizza verra svincsolata snrtra 30 giorni dal ccilavde
Frog : 2

dei lavori avvenuto senza rilievi progetiuall 4z rZn: del dapno s3I tisne
ccpzTo Z2l maggicri oneri comungue scstenuti Zalil'AmministrazZicne IIsSpetIo 2
quelli pravenz:vati 2 addebizabili a -arsnza orogettuals.

4 Per _a scels Jda2l proressippista 5 Tsrra oonTo 28240 2
orofessicnal2;  1'dAmmnistrazicne 3ii'uppe 2R ognl Iorma Qr DuopbiIlIta
costituira un apposito Albe, ie cur modaill 4l gesticme verranac

LAVOR: £ SERVIZ: IN ECONOMIA

ARTICOLO 49
(Generalita)

1. I laveri o 1 servizi che. ai sensi dell'articola 8 del R. D. [8.11 1923,
n’'2440, per loro natura possono rfarsi in economia, previa gara uIiriciosa
‘ra ditte specializzate iscritte all'albo, sono 1 seguentl :

al laver: el sonservazicne, manutenzicne ordirpariaz, adarzanent:
riparazicne 4i Iimmobili, di proprieta dell'dmm:nistrazions <Comunals, =5n !
relativi Impianti, Infissi ed accesscri 2 perzinenze;

1)

b, lavori  ordinar: di conservazicne, manutenzigne, — adatrament:
riparazionl di Iimmeopiii, con 1 relativi impianti, Inrissi ed accessor:
pertinenze, presi Iin locazione ad uso degli urfici nei casi in cuil, per
legge o per contratto Ie spese sono a carico del locatario;

1]

it}

i
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¢) locazione per breve tempo di Iimmobili, <¢on le attrezzature per 1l
funziopamento, eventualmente gid Installate, per l'espletamento di corsi e
concorsi Indettl dall'Amministrazione Comunale e per 1'attivita di
convegni, congressi, conferenze, rilunioni e mostre ed altre manifestazioni
istituzionall, quando non siano disponibili locali ddi proprieta comunaie
sufficlenti o idonei; -

d) spese relative all'organizzazione ed alla partecipazione a cbnvegni.
ccnrerenze, congressi, riunioni, mostre ed alire manirestazionl su materia
istituzionali;

e) acquisto di libri, riviste, giornali = pubblicazioni i varic geaere,
abbonamenti a periodici e ad agenzie di Iinrformazione:

r) spese di tradugzicne ed interpretariato npei casi in cul l'Amminisirazione
Comunale non possa provvedervi c¢on proprio personale da liquidare,in ogn:
caso, dietro presentazione di rattura;

g) stampa 4i materiale vario, per ragioni di urgenza:

h) spese postall, telercniche 2 telegrariche;

N~

spese di rappresentanza e causall:

1Y acguisto di mobilio d'urfic:o. acguisto dI mavterial: 4% cancellisria e 43I
valor: boilati:

m) noleggio di macchine da stampa. ¢da riproduzisne grarica, 2a scrivers, 22
calcalo, da microrilmatura di sistemi di  scritTura, 42 apparscca:
fotoriprodurttori:

2) materiali di consumo per il ZIunziopamento deile macchine di cul al
precedente puntoe m) e per 11 funziopamento d4I tutte Ie altrs
apparecchiature, comprese gqueille elettroniche 1installate pressc I vari

ufrici e spese per la loro manutenzione;

o) riparazioni, anche con acquisto d4i pezzi di ricambio 24 accessori ma
soltanto In via d'urgenza; Ii pagamento della tassa di immatricclazione 2
di circolazione e di altre eventualil e i1l pagamento diI prem: 12

assicurazione per gli autoveicoli in dotazione agli urfici:
p’ spese per accertamenti sanitari nei conrronti del persopale Iin servizio;

q) noleggio, Installazione, gestione, e @manutenzione di Impianti df
riproduzione, elettronici, meccanografici, televisivi e di amplificazione o
di diffusione sonora;

r) spese per corsi di formazione, aggiornamento del personale., nonchée per I
concorsi indetti dall'Amministrazions Comunalse.

2. I limiti di spesa per ogni lavoro o provvista ai servizi di cui al
presente articola vengono stabiliti negli appositi regolamenti di 2conomarto
e di lavori 1n economia. Gli ifmporti potranno essere aggiornatli dalla
Giunta Municipale tenuto conto della lievitazione dei prezzi.
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3. E' vietato suddividere artificiosamente qualsiasi fornitura, lavoro o
servizlo considerato unitario,in piu forniture, lavori o servizi. -

ARTICOLO 50 |
(Modalita esecutive)

1. I servizi ed 1 lavori possono essere eseguiti mediante :
a) amministrazione diretta;
b) cottimo fiduclario;

¢) sistema misto : parte In amministrazione diretta e parte a cottimo
fiduciario.

ARTICOLO 51
(Amministrazione diretta)

1. Possono essere eseguiti in amministirazione diretta 1 lavori ed I servizi
con materiale, utensili, mezzi di proprietd o opportupamente noleggiati e
con personale dell'amministrazione.

2. I lavori ed i servizi di cul sopra sono direttamente gestiti dal
responsabile del nucleo dell'intervento specifico, sctto la vigilanza del
funzionarioc del servizio.

ARTICOLO 52
(Cottimo flduciario)

1. Sono eseguiti mediante 1l sistema del cottimo fiduciario I lavori ed I
servizi per 1 quali occorra ovvero sia opportuno l'affidamento a persone o
Imprese di notoria capacita ed fdonpeita.

ARTICOLO 63 ;
(Modalita per l'affidamento)

1. Per l'esecuzione dei lavori e dei servizi di cui al precedente articolo
50 c¢lettere b),c),1),m),n) devono essere richiesti i preventivi alle ditte
iscritte all'apposito albo. I preventivi devono contenere : le condizioni
di esecuzione, 1 prezzi, le modalita di pagamento, le penalita per
Inadempimenti e/o ritardi.!

2. E' consentito, tuttavia, nel caso diI privativa o/e esclusiva, 11 ricorso
ad una sola ditta per particolari peculiarita dei lavori e dei servizi
nonché particolare urgenza.
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3. I preventivl possono essere richiesti dall'Amministrazione comunale
anche sulla base di progetti esecutivi.

4. Quando 1'assuntore sia Inadempiente alle obbligazioni assunte ed alle
disposizionl di legge, per 1'esecuzione in danno é prevista la rescissione
della convenzione con semplice denuncia.

ARTICOLO 54
(Competenza dei funzionari)

1. L'esecuzione del lavorl e def servizi e controllata dall'ufficio
competente sotto la responsabilita del {responsabile che bha richkiesto 11

cottino. i

ARTICOLO 55
(Modalita di pagamentg)

1. Le ratture e le note dei lavori e dei servizi non possonc in ogni <caso
essere pagate se non munite del parere del responsabile del servizio che da
atto della regolare esecuzione dei lavori o del servizi richiesti e
dell'ammontare definitivo della spesa liquidabile.

TITOLO VIII-
FORNITURA DI BENI E SERVIZI
ALBO DEI FORNITORI

ARTICCLO 56
v (Istituzione dell'albo)

1. E' 1istituito presso 1'ufficio Provveditorato 1'albao dei fornitori
distinto per le tabelle merceclogiche, previste dalla vigente legislazione
del commercio fisso e classi di Importo di cul al successivo articolo 58,

2. L'iscrizione all'albo predetto €& condizione necessaria per partecipare
all'assegnazione delle forniture non soggette alle norme di cui alla Legge
30.03.1981, n°*113,

ARTICOLC 57
(Classi di Importo)

1. Per classe di importo attribuibile, si intende lo scaglione al quale la
ditta richiede 1'iscrizione. A tal fine le classi di importo sono stabilite
In numero di quattro :
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I - fino a & 50 milioni;

II" - fino a £. 100 milioni;

JII° - fino a £.200 mlllani

IV - rino a £.200.000 E.C.U. al sensi dellia Legge 30.03.1981, n*113.

2. L'iscrizione alia prima ciasse diI Impor 2 concessa sulla base dellia

documentazione presentata e 4i cui ali'articoio 59,
3. L'iscrizi ile class: superior: aiia [ e 2rfstruata dall’apposiza
ccmmissione, previa esibizione di  oopié delle dichiarazioni  aznual:
dell’'i.V.A. del biennio solare precedente 1l cul voiume d'affari sia almenc
pari annualmente all'importo previsto per ia classe richissta.

‘4
0
]
)
AT}
+
b
{

4. L'iscrizione ail'albo e comunque subordinata agli accertamenti antimaria
Il cui rinncvo annuale é condizione essenziale per Ia permanenza nell'aibo
stesso.

ARTICOLO 58

rima Iormazione d2.1'alic dei fornitcr:

3

Per i3 prima Isrmazizne
:'aumunale jrﬂvvmao P1:

]

-

1
<
per l'Iscriziome pell'albo deil forniiori di questo Comune. la domanda
conteners. 2 pena dI inammissibilita

Chiungque vi abbla irnteresse puo presentare 1stanza In competent2 o0ilz
~

2} la ragione sociale della ditta. socizta o Impresa:
27 le generalita dsl Iegale rappresentante:

s 1'indicazione de!l demicilio legale

Z- 11 ccdice Fiscale e/2 ia partita I.7.4
2) Ia rornitura o I Servizi per i gquall sI chisde [':3crizion? Ccn 2Spresso
riferimento ad una 0 piu deile tabelle merceoiagiche e/0 ciassi d4i imporzc.
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2. Il richiedente 1'iscrizione all‘albo, al fihe di dimostrare 1 requisiti
di ordine generale e speciale, noncheé della capacita economico-rfinanziaria
e tecnica, & tenuto a corredare l’'Istanza con la seguente certificazione e
documentazione : -

a) dichiarazione sostitutiva dell'’atto di notoriera, attestante la propria
situazione gquale risulterebbe dal certificato generale del caseliari
giudiziale e dal certiricato del carichi pendenti rilasciatoc daila Frocura
della Repubblica e dalla Pretura competente per titelari, amministratori,
direttori tecnici in carica:

b) certificato di vigenza deila societd, rilasciato dal Tribunale civile e
penale - Sezione Societa;

c) atto costitutivo o statuto ip copia autentica;

d) certificato di iscrizione alla Camera 41 Commercis, Industria,
Agricoltura ed Artigianato a cerzificato di Iscrizicne a3l Registro
refettizio per le cgoperative diI produzione 2 [avoro 2 [Qro 2onscrzi

a s ! '
57 di gquesto regolamentc oon escilusicpe gel richi2dent: ['Iscrizicre aila
prima fascia:
g) dichiarazione relativa all'attrezzatura tecnica;
b) per i'iscrizione dalla [II" fascia elenco dei lavor: =2 deila rornizurs

eseguite nel biennio precedente Ia data deila domanda resa <con
sottascrizione autenticata:

1) dichiarazione  INPS  attestante Ia regoiarita deila  pecsizione
assicurativa.

3. I documenti di cuil sopra devono essere in competente bolie. [In casc 4di
aggiudicazione verranno richieste le certiricazioni 4i cul al punt:

% Pt - ,. R S,
Z
ARTICOLOD 60
(Iscrizione alboc rfornitorz)
!. Entro sessanta giorai. d2lla scadepza del vtermine I cuioai pracadente?
arziccio 58, l'apposiza commissione decids.  previa Jeiia
regolarita della documentaziope prodotta, sull'azccoglimento o i rigerrTo
deli'istanza.
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2. La commissione esamina le Istanze e la documentazione pervenuta e si
esprime in ordine al loro accoglimento o rigetto, assegna 1’ Jscrizione per
la tadella o tabelle e la categoria d'importo.

3. Dell'esito dell'esame ¢ data Irormale comunicazione all'interessatoc nei
successivi trenta giorni,invitando, In caso di accoglimento dell'istanza,
alla presentazione degli accertamenti antimaria.

ARTICOLO 61f
(Composizione commissione albg rornitori)

1. La commissione per la Iormazione dell’albo dei Irornitori & cosi
composta:
a) Segretario comunaie - Presidente;

) Funzicparic responsabile del servizia Provveditorato o aitro rfunzionario
da questi delegato - Aembro:

c) Responsabilé del settors compreadente I avori oubbiic: o rupzionario
Tecnico da gquesti del2gato - Aembro.

2. Le runzioni dI segretario verbalizzante sono svocite ia un dipeagdente
ppartenente almenc al [7° lIiveilo rfunzicnals, Individuato dal Segretaric

Ente, che provveds a3 Tutti I servizi di supperto Jeila commissicne.

ARTICOLOD 62
(Revisione d=l11'albo)

1. L’albo dei fornitori 2 revisionatoc ogni tre2 azni. 4 tal Fine le Imprese
iscritte sono Invitate a documentare, entro 11 termine di 90 giorni dal
ricevimento dell'invito, la permanenza dei requisiti 4i cul ai precedenti
rticoli 58-59 e 60.

2. Decorso inutilmerte <tale ‘termine, si procede alla canceilazicne
dell'impresa, ai sensi del successivo articoio 04.

ARTICOLO 63
(Pubblicazione)

1. L'zlenco degli iscritti ail'alibo ed il relativc aggiorpamentec, le
sospensioni e le canceilazioni sono di competenza della commissione, I cul
atti sonoc soggetti a pubbliicazione per trenta giorni neil'aibo pretorio.

2, I provvedimenti 41 cyi al precedenie ‘‘comma sono  notiricati

<

all'interessato entro quindici giorni dalla loro assunzione.
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ARTICCOLO 64
(Cancellazione dall’albo)

1. La cancellazione dall'albo é disposta dalla commissione nel seguenti

asi.’

¢

a) cessazione attivita:

b) sopravvenuta mancanza di uno del requisiti. di cul ai precedenti
articoli, accertata in sede di revisione;

¢) quando 1'iscritto sia incorso in accertata e grave negligenza o malafede
nella esecuzione di prestazioni in favore dell'Ente e risultante da atti
dell'Amministrazions comunale;

d) quarndo siano in corso procedure di concordato o failimentari;

e) per Il veriricarsi di un procedimento o provvedimento 4i cui alla lLegge
31.08. 1665, n'575 e successive modifiche ed Integrazioni:

r) su domanda deil'interessato.

2. L[a -ommissione, in sede di revisione dell'd4ibo, procedera alla

cancelizzione dalle ditte che, dalle richieste d'iIscrizion2 @ Jalle

documentazioni, dimostrino la sussistenza di collegamenti direiti o

indirett: con ditte precedsntemente canceilate per le movivaziopl di fui 21
2 articals.

punti <+ 2 d’ del present

ARTICOLO 65
(Numero minimo di concorrenti'!

1. Per le rforniture 2 le prestazioni d'opera, song invitate alla gara
tutte Iz imprese iscritte alla specirica classe dell’albo nella tabella
richiesta

2. Nel caso di numero di imprese insufficiente, 1'Amministrazione procedera
per ogai singolo appalto di  fornitura o0 servizio ad apposito
avviso all'Albo pretorio con le modalita di cui ali'articolo 7 dellia Legge
2. 02,1673, n°14. La mancanza  di ulterior: richieste abilitera
l1'Amministrazione ad invitare anche Iimprese non Iscritte all’'dlibo deil
fornitori del Comune in numeroc tale da arrivare almenc a 5 ditte Invitate
che abbiano i1 requisiti richiesti.

3. Nel caso di aggiudicazione dell'appalto o <forpitura, I'impresa non
iscritta dovra regolarizzare la propria posizione nei conrronti dell'Alba,
pena la esclusione da successivi inviti.

3, Per le rforniture di importo pari o superiore a 130.000 E. (.U, sI
applicanc le disposizioni di cul alla Legge 30.03.16881, n°113 e successive
modiricazioni ed Iintegrazioni.
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ARTICOLO 66
(Entrata in vigore)

1. 11 presente regolamento entrera In vigore con le modalita ed ai sensi
dell'articolo 60 del vigente Statuto comunale.



